PROJEKTO ,,ZALIAS, SKAITMENINIS, MOTERU VALDOMAS SMULKUS IR
VIDUTINIS VERSLAS* 5
KOORDINATORIAUS FUNKCIJU APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Projekto Kkoordinatoriaus parcigybé reikalinga Zarasy rajono savivaldybés
administracijos jgyvendinamo projekto ,,Zalias, skaitmeninis, motery valdomas smulkus ir vidutinis
verslas® (toliau — Projektas) veikly koordinavimui. Projekto koordinatorius atsako uz projekto
igyvendinimo koordinavima.

2. Projekto koordinatoriy Projekto jgyvendinimo laikotarpiui j darbg priima ir
atleidzia rajono Savivaldybés administracijos direktorius.

3. Projekto koordinatorius privalo iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, teisés
akty rengimo reikalavimus, mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

Il SKYRIUS
PROJEKTO KOORDINATORIAUS FUNKCIJOS

4.  Projekto koordinatorius vykdo sias funkcijas:

4.1. rengia Projekto veikly tvarkarascius;

4.2. rengia Projekto veikly jgyvendinimui reikalingos jrangos, prekiy, paslaugy
isigijimo technines specifikacijas;

4.3. rengia pirkimo salygas (kvalifikacinius reikalavimus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, esmines pirkimo sutarties salygas ar sutarties projekta);

4.4. organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus, atsakymy ] pretenzijas, paklausimus
(prasymus) rengimas, atlieka tiekéjy pasitilymy vertinimg, rengia isvadas;

4.5. rengia ir administruoja paslaugy ir prekiy (jrangos) sutartis;

4.6. organizuoja su projekto jgyvendinimu susijusius renginius: seminarus, susitikimus
ir juose dalyvauja;

4.7. atlieka Projekto vieSinimg — parengia straipsnius ir vieS§inimg internetin¢je erdvéje,
spaudoje;

4.8. organizuoja ir koordinuoja projekto veikly jgyvendinima;

4.9. kaupia ir sistemina su Projekto jgyvendinimu susijusig informacija, esant poreikiui
ja teikia suinteresuotiems asmenims;

4.10. vykdo kitus jsipareigojimus, kylancius i§ Sutarties ir teisés akty, Siekiant tinkamai
1gyvendinti Projekta.

111 SKYRIUS
ATSISKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

5. Projekto koordinatorius uz darbo pareigy nevykdyma (ar netinkamg vykdyma)
atsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

6. Projekto koordinatorius uz veiklos rezultatus atsiskaito rajono Savivaldybés
administracijos direktoriui ir yra jam tiesiogiai pavaldus.




