ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VEDEJO PAVADUOTOJO
FUNKCIJOS

1. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

2. Prireikus priima su strukttirinio padalinio veikla susijusius sprendimus. 7. Rengia ir
teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

3. Uztikrina struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojima.

4. Uztikrina struktiirinio padalinio veikly vykdyma.

5. Uztikrina su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengima ir teikima.

6. Uztikrina su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengima.

7. Organizuoja patikrinimus, teikia pasitilymus, iSvadas atitinkamiems rajono
Savivaldybés padaliniams, kartu su kitomis institucijomis dalyvauja reiduose ir patikrinimuose.

8. ISaiskinus administracinius nusiZzengimus pagal savo kompetencija suraso
administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéja administraciniy nusizengimy bylas bei uztikrina
atstovavimg rajono Savivaldybés institucijoms teismuose administraciniy nusizengimy bylose ir
gina jy interesus jvairiuose pasitarimuose, posédziuose.

9. Kontroliuoja rajono Savivaldybés tarybos sprendimais (ar kitais teisés aktais) patvirtinty
taisykliy, uz kuriy pazeidimg atsiranda administraciné atsakomybé¢, laikymasi.

10. Vykdo nusikalstamumo prevencija, renka informacija apie savivaldybés teritorijoje
esancias problemas ir perduoda ja atsakingoms institucijoms, dalyvauja rengiant ir jgyvendinant
priemones, kuriomis siekiama uzkirsti kelig administraciniams nusiZengimams, iSaiSkina ir $alina
priezastis bei salygas juos padaryti.

11. Pasiraso su kuruojama sritimi (viesagja tvarka) susijusius skyriaus dokumentus, vizuoja
su kuruojama sritimi susijusius dokumentus, rengiamus skyriaus darbuotojy, kuriuos pasiraso
direktorius ar meras; tvirtina dokumenty kopijas, reikalingas tarnybinéms funkcijoms atlikti.

12. Dalyvauja rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais sudaryty
komisijy ir darbo grupiy veikloje; pagal kompetencija nagrin¢ja su skyriaus funkcijomis (vieSosios
tvarkos srityje) susijusius asmeny praSymus, rengia ] juos atsakymus; pagal kompetencijg
organizuoja (inicijuoja) vieSuosius pirkimus ir (ar) dalyvauja juos vykdant.

13. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

Pastaba. Pareigybés apraSymas patvirtintas Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2020 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. (6.6 E)-418.




