ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS VEDEJO
FUNKCIJOS

1. Jstaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

2. Konsultuoja su strukturinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

3. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

4. Rengia ir teikia pasitilymus su strukttirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

5. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos
apdorojimui arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

6. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

7. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

8. Vadovauja su strukttrinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba
prireikus rengia su struktirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

9. Valdo struktarinio padalinio zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

10. Atstovauja rajono Savivaldybés interesams teismuose, dalyvauja byly nagriné¢jime,
vertina teismy sprendimus, rengia jvairius procesinius teisinius dokumentus.

11. Uztikrina rajono savivaldybés institucijy teisés akty projekty atitikima galiojantiems
teisés aktams, pagal poreikj, atlicka rajono Savivaldybés (administracijos) rengiamy teisés akty
projekty teising analize, antikorupcinj teisés akty projekty vertinimg; uztikrina rajono
Savivaldybés (administracijos) vardu sudaromy sutarciy sglygy atitikt] teisés akty reikalavimams.

12. Nagrin¢ja skyriaus kompetencijos klausimais asmeny skundus ir pareiSkimus. Teikia
teisines iSvadas, konsultacijas; uztikrina pirminés teisinés pagalbos teikima.

13. Padeda vykdyti rajono Savivaldybés administracijos personalo valdyma, teikia
pasitilymus jstaigos vadovui dél jstaigos struktiiros tobulinimo ir pareigybiy poreikio. Vykdo kitas
su personalo administravimu susijusias funkcijas.

14. Organizuoja konkursus j jstaigos vadovo (valstybés tarnautojo ar atrankg j darbuotojo)
pareigas; organizuoja valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos bei darbuotojy vertinimo procediras.

15. Dalyvauja rajono Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy
veikloje Skyriaus kompetencijos (Juridiniais ar personalo) klausimais.

16. Kontroliuoja veiklg, susijusiag su korupcijos prevencijos rajono Savivaldybés
administracijoje (savivaldybéje) vykdymu bei uZtikrina, kad buty vykdomos skyriaus nuostatuose
skyriui priskirtos funkcijos.

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

Pastaba. Pareigybés apraSymas patvirtintas Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. 1(6.6 E)-418.




