PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos

direktoriaus 2021 m. balandzio 15 d. jsakymu Nr. 1(6.6 E)-220
(2023 m. balandZio 6 d. jsakymo Nr. 1(6.6 E)- 196 redakcija)

APSKAITOS IR MATERIALINIO APRUPINIMO SKYRIAUS
VAIRUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS )
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Apskaitos ir materialinio apripinimo skyriaus (toliau — Skyrius) vairuotojo
pareigybé¢ priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei (darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartj).

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti, kad laiku ir saugiai jstaigos vadovybe, darbuotojai
biity vezami | numatytas vietas, prizitiréti ir remontuoti (kiek jmanoma) transporto priemones.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iS$silavinimg ir jgyta profesing kvalifikacija;

5.2. turéti vairuotojo pazymejima, suteikiant] teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos
transporto priemones;

5.3.turéti ne maZesnj nei 2 mety vairavimo staza;

5.4. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, pojstatyminius
aktus, reglamentuojanius saugy eismg, darby saugos ir prieSgaisrinius bei elektrosaugos
reikalavimus;

5.5. zinoti transporto priemoniy, jy mechanizmy, prietaisy ir atskiry agregaty paskirtj,
18déstyma, veikimo principus, jy gedimo poZymius, gedimy jtaka saugiam eismui, keliamus
techninio aptarnavimo, remonto bei prieziiiros reikalavimus, su tuo susijusios dokumentacijos
pildymo tvarka, mokéti suteikti pirmaja medicining pagalba, gerai orientuotis eismo situacijose.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. esant reikalui, atrakina ir uZrakina rajono Savivaldybés administracinj pastata bei
garazus, atvyksta prie minéty pastaty suveikus signalizacijos signalui ir gavus pastaty apsaugos
paslaugos teikéjo pranesima;

6.2. darbo dienos pradzioje atlieka visus reikalingus transporto priemonés techninio
aptarnavimo darbus;

6.3. patikrina, ar tiksliai uzpildyti kelionés dokumentai;

6.4. vaziuojant nuolat seka prietaisy, kontroliuojanciy bei atspindinc¢iy variklio darba,
parodymus, stebi bendrg transporto priemones biikle, o atsiradus pazeidimams ar gedimams, imasi
visy reikiamy priemoniy paZeidimams ar gedimams pasalinti;

6.5. atsisako vaziuoti, jeigu transporto priemoné¢ aiskiai techniskai netvarkinga ir kelia
pavojy eismo saugumui (jei apie tai vairuotojas buvo rastu informaves uz tarnybiniy lengvyjy



automobiliy techning bukle atsakingg darbuotoja, arba tokio gedimo i§ anksto nebuvo galima
pastebéti ar numatyti);

6.6. stebi patikéto tarnybinio lengvojo automobilio techning biiklg, riipinasi jo Svara ir
sauga eksploatavimo metu;

6.7. rupinasi tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdienine priezitira ir periodiniu
techniniu aptarnavimu;

6.8. saugiai ir racionaliai naudoja degalus, tepalus, transporto priemoniy detales bei
medziagas, kitas jam perduotas materialines vertybes;

6.9. teikia paaiskinimus uz kelionés lapy tvarkymg ir kontrole bei uz tarnybiniy
lengvyjy automobiliy techning bukle atsakingam darbuotojui dél kuro, tepaly sunaudojimo normy,
atsarginiy detaliy jsigijimo bei panaudojimo biitinumo, tikslingumo;

6.10. ménesio paskutine darbo dieng pagal priskirtus tarnybinius automobilius teikia
atsakingam darbuotojui jsigyty degaly ataskaitas;

6.11. uztikrina vezamy darbuotojy, transporto priemonés eksploatavimo sauguma;

6.12. teikia skyriaus vedéjui informacijg apie atlickamus darbus, vykdomas uzduotis;

6.13. pries pastatant transporto priemong¢ nak¢iai, atlicka reikiamg apzitirg, techninio
aptarnavimo darbus;

6.14. atlicka smulkius jrangos, baldy remonto darbus savivaldybés administracijos
pastatuose (S¢liy a. 22, ir Savanoriy g. 2, Zarasuose);

6.15. uztikrina valstybés ar kity véliavy iSkélima prie (ant) rajono Savivaldybés
administracijos pastato;

6.16. vykdo kitus teisétus rajono Savivaldybés administracijos vadovybés, skyriaus
ved¢jo, pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis ir skyriaus nuostatais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uZ darbo pareigy nevykdyma atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




