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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR KULTUROS SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sprendimy jgyvendinimas.

1 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Svietimo politikos jgyvendinimas Savivaldybéje, ikimokyklinio, priesmokyklinio
ir pradinio ugdymo koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

6. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dé¢l sprendimy
jgyvendinimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
praSymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly
vykdymo nagrin¢jima arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

7. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir
aptarnavima, jei tai susij¢ su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.

8. Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

9. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy
1gyvendinimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
sprendimy jgyvendinimo rengima.

10. Koordinuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo procesa rajone,
projekting veikla, susijusig su pareigybés apraSyme numatytomis funkcijomis, suaugusiyjy
neformaliojo Svietimo organizavimg, salygy sudaryma vaiky ir mokiniy maitinimui ir
maitinimo organizavimg bendrojo ugdymo mokyklose, Svietimo jstaigy muziejy veikla,
Lietuvos higienos normy laikymasi §vietimo jstaigose.



11. Organizuoja ir koordinuoja privalomojo ikimokyklinio ugdymo nustatymg ir
skyrimg savivaldybés teritorijoje gyvenantiems vaikams, Svietimo pagalbos teikimg, vaiky
vasaros poilsio, socializacijos, prevenciniy bei kity programy jgyvendinima Savivaldybéje,
tévy bendravimo su vaikais tobulinimo kursy veiklg bei pozityvios tévystés programos
vykdyma Savivaldybé¢je.

12. Analizuoja duomenis apie rajono mokiniy pamoky lankomuma, tvarko
Nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankanciy mokiniy informacinés sistemos duomeny baze,
nustato mokykly nelankancius vaikus ir jy ugdymo poreikius.

13. Atlieka Savivaldybés Svietimo jstaigy veiklos prieziiirg, pagal kompetencija
analizuoja Svietimo jstaigy ugdymo planus, dalyvauja konkursy rajono Savivaldybés Svietimo
jstaigy vadovy pareigoms eiti komisijose, pagal kompetencija tvarko Svietimo valdymo
informacines sistemas.

14. Analizuoja Svietimo bukle, rengia mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams) aktualig informacijg Siais klausimais, tvarko Savivaldybés interneto svetainéje
Svietimo skiltj, dalyvauja rengiant rajono Savivaldybés ilgalaikius Svietimo plétros tiksly ir
priemoniy projektus.

15. Vykdo rajono Savivaldybés tarybos Antikorupcijos komisijos bei Savivaldybés
administracijos Vaiko gerovés komisijos sekretoriy funkcijas, dalyvauja rajono Savivaldybés
sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje, pasitarimuose savo kompetencijos klausimais.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

17. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

17.1. 18silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip
bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.2. studijy kryptis — pedagogika (arba);

17.3. darbo patirtis — pedagoginio darbo patirtis;

17.4. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 3 metai.
18. Atitikimas kitiems reikalavimams:

18.1. valstybinés kalbos mokéjimo lygis turi atitikti tre€iajai valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijai keliamus reikalavimus.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

19. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

19.2. organizuotumas — 3;

19.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

19.4. analize ir pagrindimas — 4;

19.5. komunikacija — 3.

20. Specifines kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. informacijos valdymas — 3;

20.2. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 3.
21. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



21.1. informaciniy technologijy valdymas — 3.
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