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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO VALDYMO IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Sprendimy jgyvendinimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Leidimy ir licencijy iSdavimas, darbo rinkos bei gyventojy uzimtumo politikos
priemoniy jgyvendinimas, vietiniy rinkliavy ir mokesciy tarify, atlygintiny paslaugy kainy dydziy
nustatymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

6. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesa arba prireikus koordinuoja sprendimy
1gyvendinimo proceso organizavima.

7. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir
aptarnavima, jei tai susij¢ su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.

8. Rengia ir teikia informacija su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

9. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy
igyvendinimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
sprendimy jgyvendinimo rengima.

10. Rengia reikiamus dokumentus dél licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais
gérimais, tabako gaminiais, leidimy didmeninei bei maZmeninei prekybai nefasuotais naftos
produktais bei suskystintomis naftos dujomis, paZyméjimy uZzsiimti komercine-iikine (lombardo)
veikla, susijusia su tauriaisiais metalais ir brangakmeniais iSdavimg bei rengia ir teikia su tuo
susijusig informacijg.



11. Rengia verslo liudijimy fiksuoto pajamy mokescio dydziy, vietiniy rinkliavy dydziy
nustatymo sprendimy projektus Savivaldybés tarybai, daro analizes, teikia iSvadas bei vykdo kitus
su tuo susijusius darbus.

12. Rengia dokumentus dé¢l vietiniy rinkliavy dydziy, prekybos kity paslaugy teikimo
tvarkos, taisykliy Savivaldybés ar jos valdomy jmoniy administruojamose prekyvietése bei
vieSosiose vietose, rajono Savivaldybés jmoniy teikiamy atlygintiny paslaugy kainy ir tarify
nustatymo.

13. Dalyvauja rengiant ar rengia Savivaldybés smulkaus ir vidutinio verslo plétros
rémimo, uzimtumo programy projektus bei administruoti $ig programag; rengia uZimtumo programai
skirty 1€é8y panaudojimo ataskaitas ir kitus su programos jgyvendinimu susijusius darbus.

14. Dalyvauja komisijy, darbo grupiy veiklose; organizuoja ekstremalioms situacijoms
ir (ar) ekstremaliems jvykiams likviduoti, jy padariniams Salinti ir padarytiems nuostoliams i$ dalies
apmokéti komisijos darba, rengti Sios komisijos bei kitus su Sios komisijos veikla susijusius
dokumentus; 7.8. organizuoti stataus valstybinio misko jsigijimo lengvatinémis sglygomis komisijos

darba.
15. Tvarko skyriaus archyvg teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

17. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

17.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

17.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
17.3. studijy kryptis — ekonomika (arba);

17.4. studijy kryptis — vadyba (arba);

17.5. studijy kryptis — verslas (arba);

arba:

17.6. i$silavinimas — auksStasis universitetinis i§silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiavert¢ aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.7. darbo patirtis — vieSojo administravimo politikos srities patirtis;
17.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

18. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

18.2. organizuotumas — 3;

18.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

18.4. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

18.5. komunikacija — 3.

19. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
19.1. informacijos valdymas — 3.

20. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



20.1. informaciniy technologijy valdymas — 3;
20.2. dokumenty valdymas — 3.
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