PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
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APSKAITOS IR MATERIALINIO APRUPINIMO SKYRIAUS VALYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS .
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Bendryjy reikaly skyriaus (toliau — Skyrius) valytojo pareigybé priskiriama darbuotojy
(nekvalifikuoty) grupei (darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartj).

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis — administraciniy rajono savivaldybés ir administracijos patalpy
tvarkos ir Svaros palaikymui uztikrinti.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip pagrindinj i$silavinima;

5.2. privalo buti susipazings su materialinés atsakomybés reikalavimais, patalpy priezitiros
tvarka, valomy patalpy tipais, paskirtimi bei apimtimis, baldy ir kito inventoriaus prieziliros
reikalavimais;

5.3. iSmanyti priemoniy, reikalingy darbui, rosis, naudojamy valymo priemoniy sudétj,
savybes, naudojimosi jomis taisykles.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. palaiko tvarka ir Svarg patalpose, bei kruopsciai valo priskirtas patalpas;

6.2. kasdien valo priskirtas patalpas drégnu biidu arba dulkiy siurbliu, laikantis higienos
reikalavimy;

6.3. valo patalpas, kabinetus ir tualetus skirtingais valymo jrankiais (skudurais, Sepeciais);

6.4. valo dulkes nuo baldy, palangiy, paveiksly, nuotrauky rémy ir kity pavirSiy, o nuo
staly tik tada, kai ant jy néra dokumenty, taip pat nuo kambariniy géliy ir pagal poreikj jas laisto, tresia;

6.5. valo dulkes nuo Sviestuvy, staliniy elektros lempy ir kity elektros jrenginiy tik
i§jungus juos i8 elektros tinklo;

6.6. kasdien valo kilimines dangas dulkiy siurbliu ir, esant biitinumui, priemonémis,
Salinanéiomis démes;

6.7. po ivairiy oficialiy renginiy tvarkyti patalpas, suplauna indus;

6.8. plauna laiptiniy laiptus, nuvalo turéklus;

6.9. valo kabinety, bendryjy patalpy langus, uZztikrina, kad jie visada biity Svaris;

6.10. sutvarkius patalpas, tvarkingai sustato kédes;

6.11. esant reikalui uzpildo muilines skystu muilu ir laikiklius tualetiniu popieriumi (jei
reikia, tualetiniais rank$luosciais);
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6.12. tualetuose i siuksliy dézes ikloja polietileninius maiselius ir kasdien juos keicia;

6.13. praustuvus, unitazus valo specialiomis priemonémis;

6.15. dulkiy siurbliais, ir kita buitine technika naudojasi grieztai laikantis jy
eksploatavimo taisykliy ir jsitikinus, kad jie techniskai tvarkingi;

6.16. pasteb¢jus baldy, sieny, dury, santechninés ir kity jrenginiy gedimus, nedelsiant
informuoja Skyriaus vedéja;

6.17. nuolat renka Siuksles i tam skirtus maiSus bei iSmeta specialius konteinerius;

6.18. vykdo kitus teisétus, rajono Savivaldybés administracijos vadovybés, skyriaus
vedéjo pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis ir Skyriaus nuostatais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7.Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo pareigy nevykdyma atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




